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2018.09 -- 2022.06 西南石油大学 机械工程专业 / 本科

2023.03 -- 2023.06 北京隆翔环保科技有限公司 工程部秘书

工作描述：

1. 负责混凝土砖生产线的主要设备的 BOM 清单撰写，其中包含设

备中所有用料的明细，并对对其中的钢材进行预估重量计算，用

以进行建设 ERP 管理系统

2. 负责混凝土砖生产线项目现场需求联络清单的撰写，辅助集团及

下属单位的工程项目的具体实施

3. 负责内部子公司的设备合同拟定，交接子公司的生产设备

4. 学习绘制混凝土砖生产线布局及全生产线地坑设备及预埋件，对

接生产部门，安调部门，技术部门

2018.09 -- 2019.06 西南石油大学校社团联办公室 办公室委员

工作描述：辅助管理社团，辅助策划校内大型社团活动并以工作人员的

身份维持活动流程并进行相关答疑，作为文案小组的成员在活动中积累

素材并为活动撰写微信预热推文与总结推文，并对推文进行初步排版

2020.06 -- 2020.07 西南石油大学档案室学工助理

工作描述：熟悉学籍档案工作流程和档案摆放要求，对夏季毕业生学籍

档案进行分类，归档，装订等工作。进行转出工作并进行密封，做好后

续档案交接工作

2020.09 -- 2020.10 西南石油大学金工实习

工作描述：进行车工，铣工，特种加工，数控车，数控铣，钳工，砂型

铸造工艺的学习与实践，并在所学工艺中选择四种工艺设计并加工制造

一款无动力小车进行课程比赛

2021.06 -- 2021.07 西南石油大学生产实习

工作描述：对石油工业中的上游进行系统性的学习了解，增加对石油化

工行业的了解，掌握机械设备加工方面的知识

机电院第六届心理情景剧大赛中获二等奖

机电院征文《听习总书记系列讲话，感我的青春故事》中获优秀奖

校易班“易起约绘”活动中获二等奖

本人为人正直诚恳，乐于助人，责任心强，做事踏实，团队协作意识强，

心态平和，积极乐观，具有创新思维，适应能力强，最主要的是有一颗上

进的心。善于沟通，具备活动策划和组织协调能力。勇于面对变化和挑战。
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